Instrukcja wypetnienia formularza

‘Uzupetnienie wniosku o przyznanie stypendium’

Uzupetnienie wniosku o przyznanie stypendium w ramach programu stypendialnego
oraz Oswiadczenie o rachunku bankowym na potrzeby wyptaty stypendium
w ramach programu stypendialnego

Aby przygotowac powyzsze dokumenty nalezy:

1. Wypetni¢ formularz uzupetnienia wniosku elektronicznie i zapisa¢ go w wersji
ostatecznej

o Na stronie internetowej projektu nalezy klikng¢ przycisk ,Zaloguj”.
« Nastepnie nalezy wprowadzié:
a) adres e-mail,
b) hasto
i klikng¢ ,ZALOGUJ SIE".

o Ukaze sie lista przygotowanych wczesniej wnioskéw stypendialnych dostepnych
w ramach odrebnych sygnatur. W przypadku listy kilku wnioskéw, wniosek
ztozony do Urzedu powinien by¢ widoczny na samej gorze.

e Po kliknieciu w sygnature wybranego wniosku rozwija sie menu z dostepnymi
opcjami.

o Nalezy wybraé opcje , Edytuj formularz uzupetnienia wniosku”.

« Nastepnie nalezy wypetni¢ wszystkie zaktadki formularza elektronicznie: ,Dane

) )

stypendysty”, ,Dane osoby podpisujacej umowe”, ,Przekazanie stypendium”.
o Uzupetniony formularz nalezy zapisa¢ korzystajac z zaktadki ,,Zapisz formularz”.

Mozliwa jest opcja zapisu formularza w wersji roboczej lub ostatecznej (,,Sprawdz pola
i zapisz jako wersja robocza” albo ,Zatwierdz jako wersje ostateczng”).

Dokument zapisany w wersji roboczej mozna edytowac¢ natomiast aby wydrukowacd
formularz nalezy go zapisa¢ w w wersji ostatecznej. Nalezy przed zapisaniem wers;ji
ostatecznej zweryfikowaé poprawnos$¢ wprowadzonych danych. S3 one bowiem
wykorzystane do przygotowania umowy stypendialnej oraz polecenia przelewu
stypendium. W przypadku wykrycia nieprawidtowosci, prosimy o niezwtoczny kontakt
z pracownikiem Departamentu Edukacji.

Po zapisaniu ostatecznej wersji formularza uzupetnienia wniosku, zostanie
automatycznie wygenerowane oswiadczenie o rachunku bankowym dostepne po
wybraniu opcji ,Pobierz dokumenty”.



2. Po zapisaniu wersji ostatecznej formularza ‘uzupetnienie wniosku o przyznanie
stypendium’ nalezy wydrukowac oba formularze pdf do wersji papierowej, podpisaé
i przekaza¢ do Urzedu. W tym celu nalezy:
o Klikna¢ przycisk ,Pobierz dokumenty”
e Woybrac tylko dwa ponizsze pliki:
a. Oswiadczenie o rachunku bankowym na potrzeby wyptaty stypendium
b. Dane uzupetniajagce do wniosku o przyznanie stypendium
e Oba formularze nalezy pobrac¢ i wydrukowac do wersji papierowej (format A4)
oraz podpisa¢ z data biezaca jako Wnioskodawca (osoba, ktéra podpisywata
whiosek o przyznanie stypendium) lub petnoletni Stypendysta.
Uwaga

W przypadku problemoéw z hastem mozna skorzystac z funkcji ,ZAPOMNIALEM
HAStA” widocznym w panelu logowania lub skontaktowac sie z pracownikami
Departamentu Edukaciji.

W przypadku jakichkolwiek problemoéw technicznych, nalezy skontaktowac sie
z pracownikami Departamentu Edukacji.

Osoby do kontaktu:

Maria Bartkowska, tel. 668 507 768, e-mail: m.bartkowska@kujawsko-pomorskie.pl

Barbara Duda, tel. 56 621 25 69, e-mail: b.duda@kujawsko-pomorskie.pl
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